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0  共通仕様 

この章では本システムの共通仕様について説明します 

  



Web-EDI Option【操作マニュアル】 

4 

 

  ログイン・ログアウトについて 

ここでは、本システムにログイン・ログアウトする方法について説明します。 

 

 

 

 本システムにログインするには 

 ユーザーID とパスワードを入力し、ログインボタンを押します。 

 

 ログインが成功した場合、ホーム画面に遷移します。 

※「ユーザーID を保存する」のチェックボックスにチェックを入れると、ログイ

ン時のユーザーID を記憶させることができます。 

※パスワード記入欄の右のボタン（   ）を押すと、入力したパスワードが表示

されます。 

※ユーザーID やパスワードが間違っている場合、以下のエラーメッセージが表示

されます。ログイン ID・パスワードを確認し、再度入力を行ってください。 

 

 
※ログイン ID・パスワードを忘れた場合は、システム管理者にお問い合わせくだ

さい。 
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 本システムからログアウトするには 

 各画面右上に表示されている∨ボタンを押します。 

 

 ログイン情報が表示されますので、その中にあるログアウトボタンを押します。 

 

 

 ログアウトできたら、ログイン画面に遷移します。 

 

※ログイン画面には、①メッセージ内容、②掲示板内容を表示することができま

す。表示内容は、①メッセージ編集画面、②掲示板編集画面でそれぞれ設定可能

です。 

 

①  

②  
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  基本操作について 

ここでは基本操作について説明します。 

 

 フォーカス移動 

Tab キーを押すことで、次の項目にフォーカスが移動します。 

また、Shift キー+ Tab キーを押すことで、前の項目にフォーカスが移動します。 

 

 ボタンフォーカス時のスペースキー 

ボタンにフォーカスがある時、スペースキーを押すと、ボタンが機能します。 
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  共通の画面項目について 

ここでは共通の画面項目について説明します。 

 

 必須項目 

必須項目は、ラベルに赤色の「＊」を表示しています。 

  

 

 

 入力不可項目 

入力不可項目は、背景色が薄灰色です。 

 

 

 

押すことができないボタンは、薄く表示されます。 
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 虫眼鏡ボタン（!"#） 

虫眼鏡ボタンを押すと、当該項目の検索子画面を表示します。 

（得意先・直送先・最終販売先・品番…） 

 
 

 
 

 入力可能セレクトボックス 

テキストボックスをクリックすると、登録済の値が一覧表示されます。 

※以前入力した値が、表示されることがあります。 
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 戻るボタン 

戻るボタンを押すと、呼び出し元画面に遷移します。 

 

 

※本システムでは、ブラウザのバック機能は使用できません。 

ブラウザの戻るボタンを押すと以下のメッセージが表示されることがあり 

ます。 
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  入力画面の画面項目について 

ここでは入力画面の項目について説明します。 

 

 行追加ボタン 

行追加ボタン（  ）を押すと、明細の最終行に、新規行を追加します。 

 

 

 行削除ボタン 

行削除ボタン（  ）を押すと、当該行を削除します。 

※登録済みのデータを行削除すると、戻すことができません。 
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  検索画面の画面項目について 

ここでは検索画面の項目について説明します。 

 

 検索項目 

部分一致で検索する項目です。 

 
 
前方一致で検索する項目です。 

 

 

 CSV 出力ボタン 

CSV 出力ボタンを押すと、明細の情報を CSV ファイルに出力します。 

 

 

 PDF 出力ボタン 

PDF 出力ボタンを押すと、明細に表示された情報をもとに帳票が作成され、 

PDF ファイルへ出力します。 
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 詳細ボタン  

詳細ボタンを押すと、検索画面に対応する入力画面に遷移します。 
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 選択ボタン 

選択ボタンを押すと、選択ボタンと同じ行のコードを、呼び出し元画面の項目に 

返却し、表示します。 
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 ホーム画面 

ここではログイン後の画面操作方法について説明します。 

 

 ログインが成功した場合、ホーム画面に遷移します。 

 画面左側には、ログインユーザーが利用できる画面名が表示されています。画面

名をクリックすると、対象の画面に遷移します。 

 

 

※ホーム画面には、①メッセージ内容、②掲示板内容を表示することができます。

表示内容は、①メッセージ編集画面、②掲示板編集画面でそれぞれ設定可能です。 

 

①  

②  
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  パスワード変更画面 

ここでは、パスワードの変更方法について説明します。 

 

 各画面右上に表示されている∨ボタンを押します。 

 

 

 ログイン情報が表示されますので、その中にあるパスワード変更ボタンを押しま

す。 

 

 現在のパスワード、変更するパスワードを入力し、変更ボタンを押します。 

※各パスワード記入欄の右のボタン（   ）を押すと、入力したパスワードが

表示されます。 

 

 

 更新完了メッセージが表示されます。以上でパスワードの変更は完了です。 
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1  発注メニュー 

この章では発注メニュー内の機能、操作手順について説明します 
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  発注入力画面 

ここでは、発注情報の新規登録の方法について説明します。 

n 発注＞発注入力 

 

 発注情報を登録するには 

 発注入力画面の共通部に、発注登録する内容を入力します。 

 

 

 発注入力画面の明細部に、発注登録する内容を入力します。 

 

 

※明細内に表示されている仕掛在庫の予定を表示を選択すると、別タブで仕掛在

庫照会画面が開きます。こちらでは当該行の仕掛在庫情報を確認することができ

ます。 
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 全ての発注情報を入力後、注文ボタンを押します。 

 

 

 発注確認画面に遷移します。入力内容の確認を行い、よければ確定ボタン、修正

する場合は戻るボタンを押します。 
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 発注確定画面に遷移します。以上で発注情報の登録処理は終了です。 
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  発注キャンセル画面 

ここでは発注キャンセルの方法について説明します。 

n 発注＞発注キャンセル 

 

 発注情報をキャンセルするには 

 発注キャンセル画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。検索結果からキャンセル対象の明細にチェックを入れ、

発注キャンセルボタンを押します。 
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 確認メッセージが表示されます。よければ OKボタンを押します。 

 

 

 完了メッセージが表示されます。以上で発注キャンセル処理は終了です。 
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  発注照会画面 

ここでは発注情報の確認方法について説明します。 

n 発注＞発注照会 

 

 発注情報を確認するには 

 発注照会画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。検索結果から確認対象の明細を探し、当該行の明細ボ

タンを押します。 
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 発注明細画面に遷移します。こちらで発注情報の詳細を確認できます。 

 

 

※発注照会画面に表示されている CSV 出力ボタン、PDF 出力ボタンを押すこと

で、検索結果に表示されている発注データの CSV ファイル、発注データ帳票の

PDF ファイルを出力できます。 
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2  出荷メニュー 

この章では出荷メニュー内の機能、操作手順について説明します 
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  出荷情報照会画面 

ここでは出荷情報の確認方法について説明します。 

n 出荷＞出荷情報照会 

 

 出荷情報を確認するには 

 出荷情報照会画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。こちらで出荷情報を確認することができます。 

 

 

※出荷情報照会画面に表示されている CSV 出力ボタン、PDF 出力ボタンを押す

ことで、検索結果に表示されている出荷情報の CSV ファイル、出荷データ帳票

の PDF ファイルを出力できます。 

  



Web-EDI Option【操作マニュアル】 

26 

 

 

3  商品メニュー 

この章では商品メニュー内の機能、操作手順について説明します 
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  在庫照会画面 

ここでは在庫情報の確認方法について説明します。 

n 商品＞在庫照会 

 

 在庫情報を確認するには 

 在庫照会画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。こちらで在庫情報を確認することができます。 
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 明細内に表示されている仕掛在庫の予定を表示を選択すると、別タブで仕掛在庫

照会画面が開きます。こちらでは当該行の仕掛在庫情報を確認することができま

す。 

 

 

※在庫照会画面に表示されている PDF 出力ボタンを押すことで、検索結果に表

示されている在庫データ帳票の PDF ファイルを出力できます。 

 

PDF 出力ボタンを押すと、確認メッセージが表示されます。在庫データ帳票に単

価を表示する場合は単価表示ボタン、非表示にする場合は単価非表示ボタンを押

します。 
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  商品検索画面 

ここでは商品情報の検索方法について説明します。 

n 商品＞商品検索 

 

 商品情報を検索するには 

 商品検索画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。こちらで商品情報を確認することができます。 

 

 

※商品検索画面に表示されている CSV 出力ボタンを押すことで、検索結果に表

示されている商品データの CSV ファイルを出力できます。 
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  価格表出力画面 

ここでは価格表 CSV ファイルの出力方法について説明します。 

n 商品＞価格表出力 

 

 価格表 CSV ファイルを出力するには 

 価格表出力画面に検索条件を入力し、価格表出力ボタンを押します。 

 

 

 価格表 CSV ファイルをダウンロードできます。 
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4  PDF メニュー 

この章では PDF メニュー内の機能、操作手順について説明します 
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  納品書出力画面 

ここでは納品書の PDF ファイル出力方法について説明します。 

n PDF＞納品書出力 

 

 納品書を出力するには 

 納品書出力画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。検索結果から出力対象の明細にチェックを入れ、PDF

出力ボタンを押します。 

 

 

 当該行の納品書の PDF ファイルが出力されます。 
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  請求書出力画面 

ここでは請求書の CSV ファイル・PDF ファイル出力方法について説明します。 

n PDF＞請求書出力 

 

 請求書情報をファイル出

力するには 

 請求書出力画面を表示すると、ログインユーザーが出力可能な請求情報が表示さ

れます。 

 

 

 請求情報から出力対象の明細にチェックを入れ、CSV 出力ボタン、または PDF

出力ボタンを押します。 

 

 

 当該行の請求書の CSV ファイル、または PDF ファイルが出力されます。 
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5  マスタメニュー 

この章ではマスタメニュー内の機能、操作手順について説明します 
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  直送先検索画面 

ここでは直送先情報の確認方法、直送先情報の新規登録・修正方法について説明します。 

n マスタ＞直送先検索 

 

 直送先情報を確認するには 

 直送先検索画面に検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。 
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 直送先情報を新規登録するには 

 直送先検索画面の検索条件（得意先）を入力し、新規登録ボタンを押します。 

 

 

 直送先マスタ画面に遷移します。基本情報欄を入力し、登録ボタンを押します。 

 

 

 確認メッセージが表示されます。よければ OKボタンを押します。 
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 登録完了メッセージが表示されます。これで直送先情報の登録は完了です。 

 

 

 直送先情報を修正するには 

 直送先検索画面の検索条件を入力し、検索ボタンを押します。 

 

 

 検索結果が表示されます。修正したい直送先情報の詳細ボタンを押します。 
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 直送先マスタ画面に遷移します。（登録済みの直送先情報が表示されています） 

修正を行い、登録ボタンを押します。 

 

 

 確認メッセージが表示されます。よければ OKボタンを押します。 

 

 

 登録完了メッセージが表示されます。これで直送先情報の修正は完了です。 

 

 


